


Compartiendo archivos en NextCloud

Los usuarios de Nextcloud pueden compartir archivos y carpetas. L.os objetivos
posibles son:

 Enlaces publicos

e Usuarios

* Grupos

e Circulos

» Conversaciones

* Usuarios o grupos en servidores Nextcloud federados

Al hacer clic en el icono de compartir en cualquier archivo o carpeta, se abre la vista de
detalles a la derecha, donde la pestafia Compartir tiene el foco.

¢Como se crean Espacios Compartidos?

Para crear espacios compartidos en Nextcloud y compartirlos con otros usuarios, sigue
estos pasos:

1. Selecciona un Archivo o Carpeta: En tu panel de control, selecciona un archivo o
carpeta que desees compartir.

Carpeta_para_compartir

2. Opciones de Compartir: Haz clic en la opcion "Compartir" y elige con quién deseas
compartir el archivo o carpeta. Puedes compartirlo con usuarios especificos o
generar un enlace de acceso publico.
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3. Configura los Permisos: Define los permisos de acceso, como "Lectura” o "Edicion",
y establece una fecha de vencimiento si es necesario.
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4. Envia la Invitacion: Notifica a los usuarios con quienes compartes el archivo
mediante correos electronicos o compartiendo el enlace generado.

Compartir enlace
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Formas de compartir los archivos

Enlaces publicos compartidos
Puedes compartir archivos y carpetas a través de enlaces publicos.

Se creard un token aleatorio de 15 digitos. El enlace tendra el aspecto de https://
cloud.example.com/s/yxcFKRWBJqYYzp4.

Existen varias opciones para compartir carpetas publicas:

. = <

Activity Comments Sharing

Name, federated cloud ID or email address ...

0 Share link ! oo

° Others with access @ Read only

@ l_nternal link , Allow upload and editing

Only works for users with access to

@ Add to a project File drop (upload only)
Connect items to a project to make

Hide download

Password protect

Set expiration date

Mote to recipient

X Unshare

4+ Add another link

* S6lo lectura para permitir la visualizacion y descarga

* Permitir subir y editar

* Con Subir archivos, el compartidor sélo puede subir archivos a una carpeta sin ver
los archivos que ya estan en esa carpeta.

* Ocultar descarga oculta los botones de descarga y las opciones predeterminadas
del botén derecho del navegador para dificultar la descarga para el sharee
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* Proteger con contraseiia

» Establecer fecha de caducidad desactivara automaticamente el recurso
compartido

* Nota para el destinatario
» Descompartir para revertir la accién

» Afadir otro enlace para crear varios enlaces publicos con diferentes derechos

. Nota

La proteccion por contrasefia y la caducidad de los archivos no se propagan mediante el
uso compartido de archivos federados en las versiones actuales de Nextcloud. Esto se ha
ajustado en Nextcloud 22.

Uso compartido interno con usuarios y grupos

Al compartir con usuarios, grupos, o circulos, los derechos para los archivos o el
contenido de las carpetas son ajustables:



Search for share recipients

Name, email, or Federated Cloud ID ...

@ Share link +

' M Marie-Jeanne oo
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Allow editing
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Allow deleting
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Como compartidor, puedes configurar si quieres aceptar automdaticamente todas las
comparticiones entrantes y que se afiadan a tu carpeta raiz, o si quieres que se te
pregunte cada vez si quieres aceptar o rechazar la comparticion.

aminuteago X

You received /Photos as a share

by G Peter i
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Para ajustar la aceptacion, ve a Ajustes > Personal > Compartir:

Sharing

Accept user and group shares by default

Otros con acceso

Para saber si un archivo o carpeta es accesible a otros a través de la comparticiéon de un
nivel jerdrquico de carpeta superior, haz clic en Otros con acceso en la pestafia de

comparticion:
& Q = < N)
Activity Chat Comments Sharing Versions

Name, federated cloud ID or email address ...
e Share link \ +
|a Others with access >
@ Internal link . o &)
Only works for users with access to this file

@ Add to a project
Connect items to a project to make them easier to find

La lista muestra todos los usuarios, grupos, etc. a los que se ha dado acceso al objeto
actual mediante el uso compartido de una carpeta superior en la jerarquia:
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Activity Chat Comments Sharing Versions

Name, federated cloud ID or email address ...

e Share link -+
° Others with access -
@ Marketing
o Company chat
0 (Shared link)
0 Peter ose
Internal link .
Added by J
@ Only works for users with access to this file = edbyJim
@ Add to a project M Via“Company”
Connect items to a project to make them eas

X Unshare

Haz clic en los tres puntos para:

e ver quién inici6 el intercambio

e ver donde se inicid la comparticion (haz clic para navegar hasta la carpeta, siempre
que tengas acceso a ella)

 anular la comparticion inicial (s6lo accesible para el propietario de la comparticion)

. Nota

Esta informacion sélo es visible para el propietario de un archivo/carpeta o para los
usuarios con derechos para volver a compartir.

Para mds informacion tiene a su disposicion la guia oficial
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